1. 계약서/신청서/추가서류 제출
1) PG 표준계약서 검토 후 2부 출력 및 작성 - 날인/간인/계인
2) PG 서비스 신청서 검토 후 1부 출력 및 작성 – 날인
3) 에스크로 계약시, KSCROW서비스이용계약서/신청서 1부 출력 및 작성 – 날인
4) 추가적으로 해당되는 사업자 서류 준비

- 위 3가지 항목 구비 완료 후 담당자에게 발송
- 접수처 : 우편번호 (06173) 서울시 강남구 테헤란로 107길 11, 성보타워 5층 PG영업팀 김범수님
- KSNET 담당자 : 서영주 주임 02-3420-5948
 
	공통서류
	법인사업자 제출 서류
	개인사업자 제출 서류

	  - PG 표준계약서 원본 2부
	  - 법인인감증명서 원본 1부
	  - 대표자 인감증명서 원본 1부

	  - PG 서비스 신청서 원본 1부
	  - 법인등기부등본 원본 1부
	  - 사업자등록증 사본 1부

	  - (필요 시) 보증보험증권 사본 1부
	  - 사업자등록증 사본 1부
	  - 개인 입금통장 사본 1부

	 
	  - 법인 입금통장 사본 1부
	 

	 
	  - (사용인감 사용 시) 사용인감계 원본 1부
	 


 
* 서류상의 개인정보(대표자 생년월일을 제외한 주민등록번호)는 뒷자리 마스킹 후 발송 요망
  
2. 보증보험 발급
1) 보증보험 발급은 필수사항이 아닙니다. 다만, 보증보험증권 미제출시 가맹점의 정산한도가 최대 500만원으로 설정됩니다.
월500만원 이상의 카드매출이 예상되시는 경우 보증보험증권 발급진행 해 주세요. 
보증보험증권의 최소단위는 600만원이며, 600만원 설정 보증보험증권의 경우 월 정산한도 3,000만원으로 세팅됩니다. 
2) 보증보험증권 금액은 월매출액 예상하셔서 [서울보증보험 마포지점 세빙 대리점(담당 : 한채영 02-365-6191)] 연락하시면 필요서류 및 가입절차를 안내해드립니다.
- 증권명 : 이행지급
- 보증보험 발급일이 상점 오픈일보다 늦어서는 안 됩니다.
 
계약서 서류는 계인, 간인 모두 되어 있어야 합니다. (빠지는 부분 있으면 우편으로 다시 보내는 경우가 있으니 빠짐없이 잘 체크해주세요.)
날인해서 2부 모두 KSNET으로 보내시면 추후 1부는 KSNET에서 다시 보내드립니다.
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